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TERMO DE REFERENCIA

1. ' rsntermo ' Rferéncia tem por objetoaontrédoSit;o de
Recarga de Cartucho e Toner, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal e

as Secretarias Municipais de Educacgdo, Salude e Assisténcia Social, de acordo com as
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

ratagdo decorre da necessidade de atendimento de demandas ordinaria
impress&o de documentos das unidades administrativas e operacionais da Prefeitura
Municipal e das Secretarias Municipais de Educacgdo, Salde e Assisténcia Social, a fim
de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom andamento do
expediente interno e do atendimento ao publico e proporcionar servigos publicos de
qualidade

Nesse sentido, planejamos a contratagdo do servigo de recarga de cartuchos e toners
com base no levantamento do consumo necessario para atender as demandas da
Prefeitura Municipal e as Secretarias Municipais de Educagdo, Salde e Assisténcia
Social, visando a manutengdo do fluxo de materiais, sendo portanto, imperiosa a
realizagao da contratagdo supra sob pena de solugédo de continuidade na prestagédo dos
relevantes servigos publicos prestados.

3.1. A contratagéo, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente,
nas Leis Federais n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993, Lei Complementar n° 123/20086,
Decreto Federal n® 7.892/2013 e demais legislagbes aplicaveis a este evento e nas
condigdes e exigéncias descritas no Edital e nas demais prescri¢des legais aplicaveis ao
assunto.

exo:

4.1. - O quantitativo e a descrigao técnica dos servicos estdo descritos em an
Especificacoes dos servigos:

" | multfuncional Brother cop 8085dn - 60 | 30 | 0
2 | Brother mfc-9460 dcn UND 30 30
3 |Cartucho para kyocera taskalfa 4501i UND 90 90
4 | Recarga de toner para hp lasejet 83A UND 240 240
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Refil azul -c-tn-c par acopiadora brother mfc

S s 9460 dcn UND 120 120
6 Eg::er\::;gjgel%%—rg;n-m para copiadora- UND 120 120
’ ri?cffsggegcg:;\m_bk para copiadora - broher | |, 120 120
8 ::;"g_;‘;n;grglc?r;y-tn-y para copiadora-brother UND 120 120
O i som oy gis ™ 0| W | 0 | u
10 cF’Q‘.('\a'rcarga de toner para Brother - Dcp: L2540 UND 2 4
" | Mlifuncional Brother depiseszdn - | UND 60 | 6o
12 gsegarga Para impressora Brother Print DN UND 30 %
12 ﬁiclzt?ngr?cioncja? Br;?:eerrdcggr'iaﬂ Dlrrzl'lpressora UND 30 30 60
14 I\Rﬁ?ga:\rgjegg r\tloner para impressora Brother UND 60 &8
15 3R§5c_a;ag de toner para Impressora epson | UND 30 30 -
16 | Muitfoncional Brother DCP 112 DN | UND | 30 30
7 | oreional Brother MEG 7460 DR+~ | UND | 60 60 | 60 | 180
e ﬁiﬁ?;;gnacioni? Epg:)nnerL 3§gra IMPIESSO2 | UND 30 30
e e o | w
20 gzgijréﬁ (;j(?o toner para Impressora HP UND 60 -
2 o e Besl S0 ™ U0 3
29 Recarga de toner para Impressora hp| ,\n 30 50

deskjet,cartucho 662
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o3 |recarga de toner para impressora hp

laserjet p1102w UND | 60 30 90
o e e e e 1| uno w0 |
B |sepeioreize Lo meresse® {l unp 9 | 30 120
2 E:::rrjgfpi%oéoner P Impressern BF ukp 60 60
27 gzcisggfe?:xtoner para Impressora multiuso UND 30 30 e
28 Eae;eargg?Pcﬁ Otzoctver para Impressora HP UND 30 90 190
29 5:;::22;{: v:g?ier para Impressora epson | UND 30 30 &0
30 hRn?ch;%ad?‘e toner para Impressora Lexmark UND 30 30
31 ;ic:(z_a‘;%amt:e toner para impresora samsung UND 30 i
3o |recarga de toner para impressora samsung UND 30 -

m2020w

33 |recarga de toner para impressora hp UND

CB410A 30 30
34 ﬁcza{']'ga de toner para impressora brother hl | )\ o - N
= g:r?;rg:g M?_esogﬁmﬁé ram.  Impressame | wp | g9 60
* g:;asrgsg E::restsoﬁnegozga\::a Impressora| ynp | 90 .
37 Eﬁtilagggccée toner para Impressora Sharp UND ) 0
%8 ifﬁasrggc%e toner para Impressora Shar| ynp | 30 30

» A execucao sera através de solicitagao, discriminando o quantitativo da necessidade

do 6rgao solicitante;

» A aceitacdo do objeto esta condicionada ao atendimento das especificagdes minimas
constantes deste Termo de Referéncia e a proposta da licitante;

» A qualidade dos servigos é de inteira responsabilidade do contratado;
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> Os pedidos serdo parcelados, podendo chegar até os quantitativos descritos.

5.1. A execucgdo sera efetuada de acordo com a necessidade do 6rgdo, a partir da
assinatura do instrumento de contrato, conforme o caso, pelo(s) contratado(s).

5.2. O servigo sera requisitado de forma completa, de acordo com as necessidades de
cada Secretaria Municipal e deve ser entregue na sede deste municipio;

5.3. A execugdo do servico deverd ser autorizado expressamente pela respectiva
Unidade Administrativa, através de requisicao propria impressa em 02 (duas) vias que
comprovem a solicitagdo do objeto;

5.4. O controle sera efetuado com base nas requisigées citadas no subitem 5.3 acima,
devendo conter os seguintes requisitos: a data e a hora da entrega do produto,
identificagdo do produto, quantidade de fornecida, preco total em reais, bem como a
identificagao e assinatura do recebedor e autorizagao do setor competente, sendo que
uma via ficard em poder da empresa e a outra via devera ser entregue a Unidade
Administrativa solicitante.

5.5. O servigo devera obedecer as exigéncias legais, normas do fabricante, padroes de
qualidade e especificagbes técnicas exigidas no termo de referéncia;

5.6. A qualidade do servigo € de inteira responsabilidade do contratado;

5.7. A Fiscalizagao e aceitagcao dos servigos serao do érgao responsavel pelos atos de
controle e administragéo do contrato decorrente desta licitagéo, através de servidores da
Secretaria municipal de Assisténcia Social, mediante Portaria. Sendo que os produtos
serdo recebidos depois de conferidas as especificagbes, quantidades e pregos
pactuados contratualmente e prazo de validade dos mesmos.

6.1. Os pagamentos devidos serao realizados apés a execugao dos seervigos.
6.2. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descricdo do objeto e
quantidade discriminada e acompanhada da requisi¢do dos mesmos.

6.3. O Pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
contratada, ficando a mesma ciente de que as certidbes apresentadas no ato da
contratagao deverao ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

7.1. A qualidade do servigos devera ser rigorosamente aquele descrito na proposta de
preco, nao sendo aceito em nenhuma hipétese, outro diverso daquele.

7.2. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos
fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

7.3. Responsabilizar-se pela saude dos funcionarios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como
pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade,
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devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes
de pagamento e quitagao.

7.4. Responder integralmente pelas obrigagées contratuais, nos termos do art. 70 do
Codigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipotese, os empregados da
CONTRATADA intentarem reclamagdes trabalhistas contra a Contratante.

7.5. Obrigar-se pela selegéo, treinamento, habilitagdo, contratagao, registro profissional
de pessoal necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas
Leis Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias.

7.6. Providenciar afastamento imediato, das dependéncias da sede da CONTRATANTE,
de qualquer empregado cuja permanéncia seja por ela considerada inconveniente.

7.7. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus
empregados, no desempenho do objeto do presente Contrato.

7.8. Manter, na dire¢édo dos da entrega do produto, representante ou preposto capaci-
tado e idéneo que a represente, integralmente, em todos os seus atos.

7.9. Apresentar, no caso de pessoa juridica, a cada pagamento, quando houver
fornecimento de méo de obra, a quitagao para com a Seguridade Social (CND) e FGTS.
7.10. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas.

7.11. Nao prestar declaragbes ou informagdes sem prévia autorizagido por escrito da
CONTRATANTE a respeito do presente contrato;

7.12. Realizar a entrega do produto com pessoal, seus empregados, devidamente
capacitados e registrados segundo as normas da Lei ou terceiros devidamente
contratados e habilitados pela CONTRATADA;

7.13. Manter equipe técnica para a entrega do produto, durante o prazo de execugéo do
contrato;

7.14. Cumprir os prazos conforme disposi¢goes do presente contrato;

7.15. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por
acao ou omissdo no fornecimento do presente Contrato.

7.16. Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela
Contratante.

7.17. Apos a emissao da Ordem de servigo, a empresa contratada tera o prazo de até 15
dias para entrega solicitada.

7.18. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para execucgéo
do servigo acarretara em multa pecuniaria diaria, nos termos do Edital e Contrato a ser
firmado, ficando o(s) Contratado(s) sujeito(s) as penalidades previstas na Lei 8.666/93.

8.1. Responsabilizar-se pela lavratura da Ata e respectivo contrato se for o caso, com
base nas disposigdes da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

8.2. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestagao.

8.3. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagdo, através da unidade responsavel por
esta atribuicao.
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8.4. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de
habilitagéo e qualificacéo exigidas na prestagao.

8.5. Sera considerado para efeito de pagamento o servigo efetivamente executado pela

Contratada e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

9.1. A disciplina das infrag:oes e sanges admlnlstattas aplicaveis no curso da licitagao
e da contratagdo é aquela prevista no Edital.

GIaucéIiadaCosta d'eLhii'na RAMON gssine:do dli;c'i/rlg\;
Ari ici Y igital por
Secretaria Municipal de Saude LEAL e

LO P ESOO87 LOPES:00870605232

Dados: 2020.03.17

0605232 18:18:32 -03'00'

por JOSE HILTON

Dados: 2020.03.17 16:28:21
-03'00'

Edybran Leal da Silva
Secretario Municipal de Assisténcia Social

§ de Lima Magno
Secretaria Municipal de Educacgao
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